Рекомендации по заполнению заявления о выдаче заграничного паспорта старого образца:
Заявление на оформление паспорта старого образца заполняется с помощью средств электронно-вычислительной техники или от руки разборчиво печатными буквами чернилами черного или синего цвета. Не допускается исправление ошибок путем зачеркивания, с помощью корректирующих средств.

В заявлении должны быть заполнены все пункты. Графы заполняются на основании данных, указанных в паспорте гражданина Российской Федерации (на детей до 14-ти лет - на основании данных, указанных в свидетельстве о рождении). 

-  при изменении гражданином в установленном порядке фамилии, имени, отчества, указываются измененные данные, год замены, место замены, например: Иванова, 2008, г. Ханты-Мансийск. Обратите внимание, в данном случае в графе 1 следует указать фамилию (имя и.т.д.), которые должны быть указаны в Вашем новом паспорте, а далее измененные данные. В случае смены фамилии, имени, отчества (при наличии) более одного раза в дополнение к заявлению заполняется приложение (приложение N 2 к Административному регламенту);

- в графе "дата рождения" проставляются арабскими цифрами число, месяц и год рождения, например: "04.03.1952";

- в реквизите "место рождения" записи производятся в соответствии с записями, произведенными в паспорте; 

- в графе «пол»  указывается пол: «муж.», «жен.»; 
- в графе «Адрес места жительства» указывается: адрес регистрации по месту жительства  (в соответствии с паспортом гражданина РФ), 
- в графе «Адрес», указывается адрес регистрации по месту пребывания (в соответствии со свидетельством о регистрации по месту пребывания), либо адрес фактического проживания.

- в графе «основной документ…….» указываются данные действующего внутреннего паспорта; 
- на вопросы  о форме допуска к сведениям особой важности или совершенно секретным сведения, отнесенным к государственной тайне, а также договорных, контрактных обязательствах, препятствующих выезду за границу, следует указать по линии какой организации, и в каком году был оформлено допуск либо взято обязательство;

Пункт 13 "Имею заграничный паспорт " заявления заполняется только при наличии у заявителя действующего заграничного паспорта.

- в графе «сведения о трудовой деятельности за последние 10 лет (включая учебу в учебных заведениях и военную службу)» - описывается трудовая деятельность обязательно за последние 10 лет. Если в этот период времени Вы проходили обучение, следует указать наименование и адрес учебного заведения, если военную службу - номер и адрес войсковой части. Если разрыв в трудовой деятельности, необходимо указать адрес проживания в этот период времени, например: «03.2003 - 10.2005 – временно не работала, проживала в г. Ханты-Мансийске, ул. Ледовая,1».
 В случае недостаточности строк в пункте 14 бланка заявления для внесения сведений о трудовой деятельности за последние 10 лет заполняется приложение к заявлению (приложение N 2а к Административному регламенту).

В случае, если заявитель хочет внести в паспорт сведения о его несовершеннолетних детях в возрасте до 14 лет, заполняется приложение к заявлению (приложение N 2б к Административному регламенту).

За достоверность представленных документов и полноту сведений, указанных в заявлении, заявитель несет ответственность в порядке, предусмотренном Федеральным законом. Все поля  формы заполняются заглавными буквами.

УВАЖАЕМЫЕ ГРАЖДАНЕ!

убедительно просим Вас заполнять заявление в соответствии с предложенным образцом, а также оставлять контактные телефоны для оперативного решения вопросов, возникающих при оформлении заграничного паспорта
