Рекомендации по заполнению заявления о выдаче заграничного паспорта:
Для лучшего считывания информации, указанной в заявлении о выдаче паспорта, при сканировании заявления и вводе данных о заявителе в автоматизированную систему, рекомендуем все поля  формы заполнять заглавными буквами.
Заявление на несовершеннолетнего гражданина заполняет законный представитель, указывая в п.п.1-12  сведения, касающиеся несовершеннолетнего гражданина, а на оборотной стороне заявления – сведения о законном представителе. Заявление заполняется в одном экземпляре. В заявлении должны быть заполнены все пункты. Не допускается исправление ошибок путем зачеркивания, с помощью корректирующих средств.

Сведения заполняются на основании данных, указанных:

 на детей старше 14 лет - в паспорте гражданина Российской Федерации, 
 на детей до 14 лет - в свидетельстве о рождении. 
-  при изменении гражданином в установленном порядке фамилии, имени, отчества, указываются измененные данные, год и место их замены, например: Иванова, 2008, г. Ханты-Мансийск. 
- в графе "дата рождения" проставляются арабскими цифрами число, месяц и год рождения, например: "04.03.2007";
- в реквизите "место рождения" записи производятся в соответствии с записями, произведенными в паспорте, либо в свидетельстве о рождении; 
- в графе «пол»  указывается пол: «муж.»,  «жен.»;
- в графе «место жительства (регистрации)» указывается: адрес регистрации по месту жительства, месту пребывания, либо фактического проживания.
            - в графе «гражданство» проставляется «Россия». Если одновременно имеется гражданство другого государства, указывается какого именно; 
            - в графе «основной документ…….» указываются данные действующего внутреннего паспорта - с 14-летнего возраста, либо свидетельства о рождении- в возрасте до 14 лет;
            -  в графе «цель получения паспорта» указывается - для временных выездов за границу либо для проживания заграницей (в данном случае обязательно указать страну проживания);
           - в графе «получение паспорта» указывается причина получения: первичное, в дополнение к имеющемуся, взамен использованного, испорченного, утраченного.   

- в графе «имею паспорт (заграничный)» указываются данные только действующего на момент подачи заявления заграничного паспорта. 
УВАЖАЕМЫЕ ГРАЖДАНЕ!

убедительно просим Вас заполнять заявление в соответствии с предложенным образцом, а также оставлять контактные телефоны для оперативного решения вопросов, возникающих при оформлении заграничного паспорта
