Рекомендации по заполнению заявления о выдаче заграничного паспорта:
Для лучшего считывания информации, указанной в заявлении о выдаче паспорта, при сканировании заявления и вводе данных о заявителе в автоматизированную систему, рекомендуем все поля  формы заполнять заглавными буквами. 

Заявление заполняется в двух экземплярах. В заявлении должны быть заполнены все пункты. Не допускается исправление ошибок путем зачеркивания, с помощью корректирующих средств.
Сведения заполняются на основании данных, указанных в паспорте гражданина Российской Федерации. 
-  при изменении гражданином в установленном порядке фамилии, имени, отчества, указываются измененные данные, год и место замены, например: Иванова, 2008, г. Ханты-Мансийск, в случае смены фамилии, имени, отчества более одного раза в дополнение к заявлению заполняется приложение № 2 – сведения об изменении персональных данных;
- в графе "дата рождения" проставляются арабскими цифрами число, месяц и год рождения, например: "04.03.1982";
- в реквизите "место рождения" записи производятся в соответствии с записями, произведенными во внутреннем  паспорте; 
- в графе «пол»  указывается пол: «муж.»,  «жен.»;
- в графе «место жительства (регистрации)» указывается: адрес регистрации по месту жительства, месту пребывания, либо адрес фактического проживания; 
- в графе «гражданство» проставляется «Россия». Если одновременно имеется гражданство другого государства, указывается какого именно; 
            - в графе «основной документ…….» указываются данные действующего внутреннего паспорта;
            -  в графе «цель получения паспорта» указывается - для временных выездов за границу либо для проживания заграницей (в данном случае обязательно указать страну проживания);
           - в графе «получение паспорта» указывается причина получения: первичное, в дополнение к имеющемуся, взамен использованного, испорченного, утраченного.   

           -  на вопросы, касающиеся прохождения военной службы, уклонения от исполнения обязательств наложенных судом и наличия судимости за совершение преступления либо привлечения в качестве обвиняемого необходимо дать утвердительный или отрицательный ответ;

- на вопросы  о форме допуска к сведениям особой важности или совершенно секретным сведениям, отнесенным к государственной тайне, а также договорных, контрактных обязательствах, препятствующих выезду за границу, следует указать по линии какой организации, и в каком году был оформлено допуск либо взято обязательство;
           - в графе «сведения о трудовой деятельности за последние 10 лет (включая учебу в учебных заведениях и военную службу)» - описывается трудовая деятельность строго в хронологическом порядке за последние 10 лет. Если в этот период времени Вы проходили обучение, следует указать наименование и адрес учебного заведения, если военную службу - номер и адрес войсковой части. Если имеется перерыв в трудовой деятельности, необходимо указать адрес проживания в этот период времени, например: «03.2003 - 10.2005 – временно не работала, проживала в г. Ханты-Мансийске, ул. Ледовая,1». 
В случае недостаточности строк для внесения сведений о трудовой деятельности  в дополнение к заявлению заполняется приложение № 2а – сведения о трудовой деятельности за последние 10 лет.
 

Заверение сведений о трудовой деятельности, указанных в заявлении, производится по желанию гражданина.  
- в графе «имею паспорт (заграничный)» указываются данные только действующего на момент подачи заявления заграничного паспорта. 
УВАЖАЕМЫЕ ГРАЖДАНЕ!

убедительно просим Вас заполнять заявление в соответствии с предложенным образцом, а также оставлять контактные телефоны для оперативного решения вопросов, возникающих при оформлении заграничного паспорта
